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CIRCOLARE N. 404 

A tutto il personale ATA 

Loro Sedi 

 
Oggetto: Programmazione ferie, festività soppresse a.s. 2024/25. 

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA è invitato a presentare la propria 

richiesta entro e non oltre il 31/05/2025.  

Le ferie e le festività soppresse, compatibilmente con le esigenze di servizio, devono essere fruite tutte 

irrinunciabilmente entro l’anno scolastico in corso, effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di 

riposo nel periodo compreso tra la fine degli Esami di Stato e il 24/08/2025 (salvo esigenze di servizio). 

Le ferie residue riferite all’anno scolastico 2024/25, non concesse per esigenze di servizio, dovranno essere 

fruite entro e non oltre il 30 aprile 2026. 

Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio. 

Nei periodi di sospensione dell'attività didattica il servizio dovrà essere assicurato come segue: 

- Assistenti Amministrativi: dovrà essere presente, per ciascun ufficio, almeno 1 unità; 

- Collaboratori Scolastici: dovranno essere presenti almeno 3 unità per turno; 

- Assistenti Tecnici: dovrà essere presente almeno 1 unità per area di appartenenza. 

Nel caso in cui tutto il personale di uno stesso profilo richieda il medesimo periodo di ferie, sarà modificata 

l’istanza dei dipendenti disponibili; in caso contrario le variazioni avverranno d’ufficio adottando il criterio 

della rotazione annuale, verificando i periodi fruiti nell’anno scolastico precedente. 

Effettuata l’opportuna valutazione delle richieste pervenute, il piano delle ferie sarà predisposto entro il 20 

giugno 2025 (personale a tempo indeterminato o con supplenza annuale fino al 31/08/2025). 

Per il personale con contratto a tempo determinato (supplenza annuale o supplenza fino al termine delle 

attività didattiche) le ferie e le festività soppresse devono essere interamente fruite entro il termine della 

supplenza, pena la decadenza dal beneficio. 

Si precisa, inoltre, che dopo la conclusione delle attività legate agli Esami di Stato e fino al 24/08/2025 l’orario 

di servizio si svolgerà dalle ore 08:00 alle ore 15.12. 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Accardo Carmela 

Firmato digitalmente ai sensi dell’art.20 CAD 

C.C. 
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